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Verantwortliche*r Wohnungsmanagement 
 
Beschreibung Aufgaben 

● Verantwortung für das Finden von Vereinswohnungen für (ausländ.) Spieler und 
Trainer 

● Koordination von Bezug und Abgabe von Vereinswohnungen (muss aber nicht 
selber bei Umzügen etc. anwesend sein oder mithelfen) 

● Verantwortung für die Bereinigung/Bearbeitung aller Fragen/Probleme im 
Zusammenhang mit Vereinswohnungen (wie z.B. Mängel, Reparaturen etc.) 

● Koordination und Austausch mit Vermietern und Facility Management der 
Vereinswohnungen  

 
Hilfs- und Arbeitsmittel 
Unterlagen und Anleitungen 
 
Zeitmanagement und Arbeitsumfeld 
Funktionär (Aufwand ca. 25-50 Stunden/Saison), stark abhängig von Anzahl ausl. 
Angestellter und Wohnungsbedarf 
Hauptaufwand vor und nach der Saison 
Instruktion/Betreuung/Begleitung durch Leiter Vereinsbetrieb 


